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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน     คณะวิศวกรรมศาสตร์   ศูนย์บริการวิชาการ            โทร.7423, 7089 
ที่  มอ 208.1/..............
วันที่  ..(ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้).....
เรื่อง  ขอยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคและด้านราคา “โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)..........”
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายกฎหมายและบริการวิชาการ ผ่าน ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ
ตามหนังสือที่ .. (ระบุเลขที่หนังสือของหน่วยงานว่าจ้าง)...  ลงวันที่ ...(ระบุวันที่ของหนังสือที่ข้างต้น)...  .....(ระบุชื่อหน่วยงานว่าจ้าง)... ได้มีหนังสือเชิญชวนให้คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคและด้านราคาเพื่อรับงานโครงการ......(ระบุชื่อโครงการ).... ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
ในการนี้ ข้าพเจ้าพิจารณาแล้วเห็นว่ามีความพร้อม และสามารถช่วยเหลือโครงการดังกล่าว ให้บรรลุผลสำเร็จตามวัตถุประสงค์ได้ จึงใคร่ขอให้มหาวิทยาลัยมีหนังสือนำส่งข้อเสนอโครงการดังกล่าว พร้อมแนบข้อเสนอโครงการด้านเทคนิคและด้านราคามาด้วยแล้ว ทั้งนี้ใคร่ขอให้หนังสือนำส่งลงนามภายในวันที่ ...(ระบุวันที่ลงนามในหนังสือนำส่ง)...  เพื่อดำเนินการจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ให้ถึงหน่วยงานว่าจ้างต่อไป 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง
                                                     ......ลงนาม....
                (.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
                                                                              หัวหน้าโครงการ
เรียน รองคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและองค์กรสัมพันธ์
       เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม ส.ขอยื่นข้อเสนอโครงการดังกล่าว
โดยยกร่างหนังสือมาพร้อมนี้ 
                                 อรุนันต์  หีมชูด
                                 7/เม.ย./2558

