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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะวิศวกรรมศาสตร์   ศูนย์บริการวิชาการ  โทร 7089, 7423 
ที่ ม.อ 208.1/




วันที่  ..(ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้).....
เรื่อง   โปรดจัดทำหนังสือมอบอำนาจให้... (ระบุชื่อบุคลากรงานประสานงาน กรุงเทพฯ)...รับเช็คเงินสนับสนุนทุกงวด “โครงการ..(ระบุชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง)...........”
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ
ตามสัญญาเลขที่ ...(ระบุเลขที่สัญญาจ้าง)....  ลงวันที่ ..(ระบุวันที่ตามสัญญาจ้าง)... ....(ระบุผู้ว่าจ้าง)... ได้มอบหมายให้ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ โดย................(สาขาวิชาวิศวกรรม.)...... คณะวิศวกรรมศาสตร์ ดำเนินโครงการ....(ชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง).............................โดยมีงบประมาณดำเนินการ จำนวน ……(งบประมาณตามสัญญาจ้าง)………………… บาท (.......(..ระบุจำนวนเงินเป็นตัวอักษร...........ถ้วน) ความละเอียดแจ้ง นั้น

ในการนี้ ข้าพเจ้าใคร่ขออนุมัติรับมอบอำนาจให้... (ระบุชื่อบุคลากรงานประสานงาน กรุงเทพฯ)... ตำแหน่ง.................... สังกัดงานประสานงาน กองกลาง สำนักงานอธิการบดี เป็นผู้แทนมหาวิทยาลัยเพื่อรับเช็คเงินสนับสนุนของโครงการดังกล่าวทุกงวด พร้อมขอเอกสารประกอบการรับมอบอำนาจและรับรองสำเนาถูกต้องเอกสารทุกฉบับ โดยยกร่างหนังสือมอบอำนาจมาพร้อมนิ้ 
1. สำเนาบัตรประชาชนผู้มอบอำนาจ



จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ 

จำนวน 1 ฉบับ
3. สำเนาคำสั่งมอบอำนาจให้ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ 

จำนวน 1 ฉบับ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

          ......ลงนาม....
(.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
          หัวหน้าโครงการ

