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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   คณะวิศวกรรมศาสตร์   สาขาวิชาวิศวกรรม...(ระบุสาขา)...  โทร....(ระบุเบอร์โทรภายใน)..     
ที่  มอ 208.1/
วันที่  ..(ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้).....
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างงวดที่ ..(ระบุงวดที่เบิกจ่าย)... “โครงการ...(ระบุชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง)...........”
เรียน   คณบดี 
ตามสัญญาเลขที่ ...(ระบุเลขที่สัญญาจ้าง)....  ลงวันที่ ..(ระบุวันที่ตามสัญญาจ้าง)... ....(ระบุผู้ว่าจ้าง)... ได้ตกลงว่าจ้างให้ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ โดยสาขาวิชาวิศวกรรม...(ระบุสาขาวิชา)...... คณะวิศวกรรมศาสตร์ ดำเนินโครงการ....(ชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง).............................โดยมีงบประมาณดำเนินการ จำนวน ……(งบประมาณตามสัญญาจ้าง)………… บาท  (.......ระบุจำนวนเงินเป็นตัวอักษร...........ถ้วน)  ซึ่ง....(ระบุผู้ว่าจ้าง)... ได้โอนเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยฯ แล้วจำนวน ....................... บาท (.......................บาทถ้วน) ตามใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัย เล่มที่ …. เลขที่ …………………. ลงวันที่ .............. นั้น  
ในการนี้ ข้าพเจ้า ขออนุมัติเบิกเงินค่าจ้างงวดที่..... จำนวน................ บาท (...............................บาทถ้วน) โดยหักเป็นค่าธรรมเนียมบริการวิชาการ 13.04% จำนวน .............บาท (....................................บาทถ้วน) คงเหลือเงินที่ขอเบิกทั้งสิ้น จำนวน .................- บาท (........................บาทถ้วน) โดยโปรดโอนเงินเข้าบัญชี “โครงการ....(ชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง).................” เลขที่บัญชี ......(ระบุเลขที่บัญชีของโครงการ) ....ประเภทบัญชีเงิน................ธนาคาร................... สาขา................. ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะขอบคุณยิ่ง
                    

 ...ลงนามโดยใช้ลายเซ็นจริง....
(.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
          



หัวหน้าโครงการ                                                
หมายเหตุ ได้แนบเอกสารด้านล่างมาพร้อมนี้แล้ว
· สำเนาใบเสร็จรับเงิน
· สำเนาประมาณการค่าใช้จ่าย (กรณีงวดสุดท้าย/งวดเดียวแนบประมาณการตัวจริง)
เป็นแหล่งเรียนรู้ ผลิตวิศวกร สร้างผลงานทางวิชาการที่มีคุณภาพในระดับสากล และตอบสนองความต้องการของสังคม

