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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน     คณะวิศวกรรมศาสตร์   ศูนย์บริการวิชาการ            โทร.7423, 7089 
ที่  มอ 208.1/..............
วันที่  ..(ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้).....
เรื่อง   โปรดจัดทำหนังสือขอเปิดบัญชีธนาคารของ “โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)..........”
เรียน   คณบดี
ตามสัญญาจ้างเลขที่ .. (ระบุเลขที่สัญญาจ้าง)...  ลงวันที่ ...(ระบุวันที่ในสัญญาจ้าง).......................(ระบุชื่อหน่วยงานว่าจ้าง)...  ได้ตกลงว่าจ้างให้คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เพื่อดำเนินโครงการ......(ระบุชื่อโครงการ).... โดยมีงบประมาณทั้งสิ้น (.....ระบุงบประมาณโครงการ.....).- บาท (.....ระบุงบประมาณโครงการเป็นตัวหนังสือ.....บาทถ้วน) ความละเอียดแจ้ง นั้น 
ในการนี้ ข้าพเจ้าใคร่ขอให้คณะวิศวกรรมศาสตร์มีหนังสือขอเปิดบัญชีธนาคาร “โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)....” โดยขอเอกสารประกอบการเปิดบัญชีธนาคาร ตามรายละเอียดดังนี้
ชื่อบัญชี   : โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)....
ประเภท   : ออมทรัพย์
ผู้มีสิทธิ์ลงนามสั่งจ่าย คือ ......(ระบุผู้มีสิทธิ์ลงนามสั่งจ่าย)....

เงื่อนไขในการจ่าย
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง
                (.....ระบุชื่อหวัหน้าโครงการ.....)
                                                                                     หัวหน้าโครงการ
เป็นแหล่งเรียนรู้ ผลิตวิศวกร สร้างผลงานทางวิชาการที่มีคุณภาพในระดับสากล และตอบสนองความต้องการของสังคม

