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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน     คณะวิศวกรรมศาสตร์   ศูนย์บริการวิชาการ            โทร.7423, 7089 
ที่  มอ 208.1/..............
วันที่  ..(ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้)..... 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองผลงาน “โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)..........” 
เรียน   ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ
ตามสัญญาจ้างเลขที่ .. (ระบุเลขที่สัญญาจ้าง)...  ลงวันที่ ...(ระบุวันที่ในสัญญาจ้าง).....................(ระบุชื่อหน่วยงานว่าจ้าง)... ได้ตกลงว่าจ้างให้คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เป็นที่ปรึกษาเพื่อดำเนินงานโครงการ......(ระบุชื่อโครงการ).... โดยมีงบประมาณทั้งสิ้น (.....ระบุงบประมาณโครงการ.....).- บาท (.....ระบุงบประมาณโครงการเป็นตัวหนังสือ.....บาทถ้วน) ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงานภายใต้โครงการและส่งมอบงานต่างๆ ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาเรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขอให้มหาวิทยาลัยมีหนังสือขอให้.....(ระบุชื่อหน่วยงานว่าจ้าง)... ออกหนังสือรับรองผลงานให้กับที่ปรึกษา “โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)....” เพื่อใช้สำหรับอ้างอิงกับหน่วยงานอื่นๆ ต่อไป ตามหนังสือที่ยกร่างมาพร้อมนี้ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง
                   (.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
                                                                                   หัวหน้าโครงการ

