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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะวิศวกรรมศาสตร์  ศูนย์บริการวิชาการ  โทร 7089,7423     
ที่  มอ208.1/ ……………….
     วันที่  ...(วันที่ออกหนังสือ)..........................
เรื่อง    ขอให้มีหนังสือขอส่งรายงาน (ชื่อรายงานที่ส่งตามสัญญาจ้าง)..................... และขอเบิกเงินค่าจ้างที่ปรึกษางวดที่.(ตามสัญญาจ้าง)..............ของโครงการ.......................................................................
เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ

อ้างถึงสัญญาจ้างที่ปรึกษาเลขที่ ...... (เลขที่สัญญาจ้าง).....ลงวันที่ ....(วันที่ในสัญญาจ้าง)......................... โดย.........(หน่วยงานผู้ว่าจ้าง)........................... ได้มอบหมายให้คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เป็นที่ปรึกษาดำเนินโครงการ....(ชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง)...................................................................ซึ่งมีงบประมาณดำเนินการ จำนวน ......................................................บาท (..............................................บาทถ้วน) นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า ได้จัดทำรายงาน.(รายละเอียดรายงานตามสัญญาจ้าง)................................... เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขอให้มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์มีหนังสือนำส่งรายงานดังกล่าว พร้อมขอเบิกเงินค่าจ้างงวดที่ ........ ร้อยละ ........... ของวงเงินในสัญญาจ้าง เป็นเงิน ......................บาท (......................บาทถ้วน) หักค่าประกันผลงานร้อยละ ........(ถ้ามี). คิดเป็นเงิน................บาท คงเหลือเงินที่ขอเบิกเป็นจำนวน.....................บาท (......................บาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป  จักขอบคุณยิ่ง
          ......ลงนาม....
                     (.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
                                                                                       หัวหน้าโครงการ
สถานีบริการชุมชน


อ.จะนะ จ.สงขลา


หัวหน้าสถานี


(นางบงกช  นภาพงษ์)





ฝ่ายส่งเสริมและการศึกษาต่อเนื่อง


วิทยาเขตหาดใหญ่








วิศวฯ ม.อ. สร้างวิศวกรที่มีศักยภาพและนวัตกรรมระดับสากล We engineer "Smart PSU Engineers"

