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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน     คณะวิศวกรรมศาสตร์   ศูนย์บริการวิชาการ            โทร.7423, 7089 
ที่  มอ 208.1/..............
วันที่  ..(ระบุวันที่จัดทำเอกสารฉบับนี้).....
เรื่อง
ขออนุมัติจัดโครงการบริการวิชาการแบบให้เปล่า และขออนุมัติใช้เงินรายได้คณะเพื่อใช้สำหรับดำเนิน “โครงการ......(ระบุชื่อโครงการ)..........”
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน

คณบดี ผ่าน รองคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและชุมชนสัมพันธ์
ด้วยข้าพเจ้า กำหนดจัดโครงการ(..ระบุชื่อโครงการ...)โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ (..ระบุวัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรม) เพื่อให้บริการวิชาการแบบให้เปล่า แก่กลุ่มเป้าหมาย (..ระบุกลุ่มเป้าหมาย) จำนวน (..ระบุจำนวนผู้เข้าร่วม..)  ระหว่างวันที่ ...(ระบุวันที่ดำเนินการจัดกิจกรรรม) ณ ...(ระบุสถานที่จัดกิจกรรม) ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงใคร่ขออนุมัติจัดโครงการบริการวิชาการแบบให้เปล่าและขออนุมัติในหลักการขอใช้เงินรายได้คณะฯ เป็นค่าใช้จ่ายในดำเนินโครงการดังกล่าว จากเงินรายได้คณะ ปีงบประมาณ พ.ศ.256.. รหัส 51-1410-00 รวมเป็นเงิน(..ระบุจำนวนงบประมาณโครงการ).- บาท (.......บาทถ้วน) โดยมีรายละเอียดตามโครงการที่แนบมาพร้อมนี้ (แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ)
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จักขอบคุณยิ่ง


                                    ......ลงนาม....
                (.....ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ.....)
                                                                              หัวหน้าโครงการ
